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Manual para Elaboragao do Calculo Atuarial do Sao Joao Prev

O objetivo deste manual é orientar o processo de Avaliagdo Atuarial anual,
garantindo o equilibrio financeiro e atuarial do RPPS, em conformidade com a

legislagdo vigente, em especial ao Artigo 33 da Portaria n° 1.467/2022.
Base legal

% Portaria MPS n°® 1.467/2022 e suas alteracoes;
s Lei Complementar n° 4.207/2017.

Fase Preparatoéria:

1. Abrir Processo Administrativo na Plataforma Digital e vincular todos os
setores e profissionais envolvidos (Diretoria Administrativa/Financeira);

2. Anexar todos os documentos utilizados;

3. A Comunicacao oficial s6 se dara por meio deste Processo;

4. O processo sera encerrado apos a apresentacdo do Relatério de

Governanga Corporativa.

Fase 1: Definicao da Meta Atuarial

e Passo 1: Com base na Portaria a ser expedida pelo Ministério da
Previdéncia, o Comité de Investimentos, em conjunto com o Atuario,
definira a taxa da meta de juros para o exercicio seguinte (Meta Atuarial).
Devera constar em Ata todas as consideracdes e a taxa definida. Apés,
levar ao conhecimento dos Conselhos Administrativo e Fiscal.

o Prazo sugerido: outubro.
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Fase 2: Coleta e Andlise de Dados

e« Passo 2.1: Coleta e consolidacdo de dados. A Diretoria de Beneficios
enviara ao atuario a base cadastral de todos os segurados (ativos,
inativos, pensionistas e seus dependentes), incluindo dados financeiros

(remuneragdes e contribuigdes) e informagdes de cargos e carreiras.

« Passo 2.2: Analise da qualidade da base de dados. O atuario responsavel
deve realizar uma analise minuciosa para verificar a consisténcia e a
completude dos dados (critica dos dados), identificando possiveis
inconsisténcias que possam afetar a precisdo do calculo e solicitar a

correcéo junto ao Sdo Jodo Prev em caso de necessidade.

e Passo 2.3: Homologacao da base dados. O atuario apresenta o termo de
homologagao da base de dados a ser utilizada. Assina o documento o
Prefeito Municipal, o Superintendente e o Atuario Responsavel.

Encaminha-se aos Conselhos Administrativo e Fiscal para conhecimento.

o Prazo Sugerido: outubro/novembro.

Fase 3: Elaboracao, Analise e Aprovacao das Premissas Atuariais

o Passo 3.1: Elaboragao do Relatério de Analise das Hipdteses. O atuario
deve preparar um relatério técnico onde apresentara, com as
justificativas, a escolha do método utilizado e das premissas atuariais
(demogréaficas, biométricas, econémicas e financeiras). Este documento
deve demonstrar a aderéncia das hipéteses a massa de segurados e aos

dados histéricos do Municipio de Sdo Joao da Boa Vista.

o Prazo Sugerido: outubro/novembro.
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o Passo 3.2: Analise e aprovacao pelo Conselho Administrativo. O atuario
envia o Relatério de Analise das Hipdteses ao Conselho Administrativo
para aprovacao, a qual deve ser formalizada em ata. Encaminhar ao
Conselho Fiscal para conhecimento e verificagdo das aderéncias das

premissas.

« Em caso de alteragao das hipoteses, o atuario devera apresentar as
devidas justificativas e enviar para nova aprovagiao do Conselho

Administrativo com posterior conhecimento do Conselho Fiscal.

o Prazo Sugerido: novembro/dezembro.

Fase 4: Provisao Matematica

e Passo 4.1: O setor Contabil e Financeiro deve enviar os dados
financeiros ao Atuario contendo todas as informagdes dos ativos

garantidores do Sao Joao Prev.

o« Passo 4.2: O atuario apresenta a Provisdo Matematica para que seja

contabilizada.

o Prazo sugerido: janeiro.

Fase 5: Execugdo do Calculo e Elaboragcao dos Relatérios

e Passo 5.1: Realizagdo do Calculo Atuarial. Com o método e as
premissas aprovados, o atuario realiza o calculo atuarial, apurando o
passivo e o ativo, o resultado atuarial (superavit ou déficit) e o plano de

custeio necessario.
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Passo 5.2: Elaboragéo do Relatério da Avaliagao Atuarial (RAA) e do
Demonstrativo de Resultado da Avaliagao Atuarial (DRAA). O atuario
consolida os resultados do célculo nos relatérios oficiais. O RAA deve
conter detalhes técnicos e a NTA (Nota Técnica Atuarial), enquanto o
DRAA é o resumo gerencial exigido pela Secretaria de Previdéncia
(SPREV).

o Prazo Sugerido: janeiro/fevereiro.

Fase 5: Aprovacao Final e Envio

Passo 5.1: Apresentagcdo e aprovagdao do Calculo e do Plano de
Custeio. O Relatério da Avaliacéo Atuarial (RAA) e o plano de custeio
proposto sdo apresentados ao Conselho Administrativo para aprovacao
final. A aprovagao deve ser registrada em ata, demonstrando a ciéncia e
a concordancia do Conselho com o resultado e as recomendagdes,
atendendo ao Artigo 17, lll da Lei Complementar n°® 4.207/2017. Enviar
copia ao Conselho Fiscal, ao Executivo e ao Legislativo para

conhecimento.
o Prazo Sugerido: fevereiro.

Passo 5.2: Envio da Avaliagao Atuarial. O atuario, apds a aprovagao do
Conselho Administrativo, deve enviar o DRAA ao Ministério da
Previdéncia Social através do sistema CADPREV, até a data limite

estipulada pela legislagao (31 de margo).

Passo 5.3: O Sao Joao Prev deve publicar em seu site institucional o
Relatério Final da Avaliagao Atuarial e dar ciéncia ao Conselho Fiscal e

ao Comité de Investimentos.
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Sao Joao da Boa Vista, 03 de outubro de 2025.
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